
 

 

Ordinationsassistent*innen 
Tätigkeitsbereiche in der Klinik Hietzing 

(auszugsweise) 

 

 

Strahlentherapie 

 

 Erstansprechpartner*in für interne und externe 

Kund*innen der Abteilung 

 Leitstellenmanagement  

 Gewährleistung eines geordneten 

Informationsmanagements 

 Terminmanagement 

 Patient*innen-Administration 

 Patient*innen-Betreuung im Bereich der Wartezone 

 Dokumentenlenkung 

 Mitwirkung bei der Leistungserfassung 

 Organisation interner und externer Patient*innen-

Transporte 

   

 

 

 

 

Kontaktdaten 

Natalia Anderl  

Fachbereichsleitung MTDG  

Tel.: 01/80 110– DW 3462 

 

Elfriede Guelfenburg, MSc MAS 

Leiterin MTDG – Ärztliche Direktion 

khi.mtdg@gesundheitsverbund.at 

 

 

Unsere aktuellen Stellenangebote finden Sie im Internet.  

Wir freuen uns über Ihre Bewerbung! 

mailto:khr.mtdg@wienkav.at

